Migration MS Office vers OpenOffice.org
Word/Excel ® OpenOffice.org Writer/Calc

Objectifs : Impact du passage de la gamme Office (Word et Excel) a Open Office.org (Writer et Calc).

Public : Utilisateur souhaitant connaitre les différences entre les 2 types d'applications.

Pré-requis : Connaitre Microsoft Word et Excel.

Durée : 1 jour.
Date : a définir
Moyens : Exercices nombreux et concrets (énoncés et corrigés). Support de cours fourni. Documentation utile.

Contenu :

Open Office.org Writer (0,5 jour) Open Office.org Calc (0,5 jour)

v  Découverte de l'interface : v Découverte de l'interface.
v Modes, v Mise en forme.
v Limite de page. v Mise en page.
v Apergu avant impression. v Gestion des styles.
v  Format PDF. v Calculs.
v Insertion des images. v  Fonctions récupérées.
v  Gestion des styles. v  Base de données : différences.
v  Vérification de l'orthographe et synonymes. v  Graphiques : différences.
v  Différences concernant les options avancées : v Ajout d'extras : Macros.
v Mode plan, v  Téléchargement.
v  Publipostage, v Installation.
v o . v Questions diverses.
v Ajout d'extras : Images, Mode¢les, Polices, Macros.
v Téléchargement.
v Installation.
v Questions diverses.
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